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Procedimiento:
Comprobacion de Gasolina Estatal
- Macroproceso:
Unidad responsable:
COEPRISS Administracién COEPHISS
COMISION ESTATAL PARA LA PROTECCION Proceso Sustantivo: Subproceso:
' Proceso de Apoyo N/A
Fecha de vigencia: Codigo: Version:
Agosto 2029 COEPRISS-POI-16 01

1. PROPOSITO.

Establecer los lineamientos necesarios para la correcta distribucion y comprobacion de gasolina ante
Gobierno del Estado para la realizacion de las actividades dentro de la Comision Estatal Para la
Proteccién Contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa.

2. ALCANCE.

Este procedimiento aplica para el personal de la Comision Estatal para la Proteccion Contra Riesgos
Sanitarios de Sinaloa que requieren de gasolina para la realizacién de sus actividades. Asi como el area
de Administracién que se encarga de la entrega y comprobacion del recurso.

Este procedimiento inicia cuando llega el recurso por parte de Gobierno del Estado y finaliza con la
comprobacion del uso de este recurso.

3. POLITICAS DE OPERACION.

31 En caso de que la gasolina sea depositada a las tarjetas de gasolina, notifican mediante correo
electronico.

32 Una vez creada la bitacora de comprobacién con la informacién requerida (kilometraje, cantidad
ejercida), se lleva a gobierno del estado al depto. De Recursos Financieros.

3.3 Concretando los expedientes, se resguarda los formatos en la carpeta correspondiente.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

DOCUMENTO CODIGO
N/A N/A
5. REGISTROS.
NOMBRE CODIGO
Bitacora de Comprobacion de Combustible COEPRISS-RPOI-16.01

6. TERMINOS Y DEFINICIONES.

e = = i — b/
‘ COEPRISS: C_om|5|on Estatal para la Proteccién Contra Riesgos Sanitarios de
Sinaloa.
‘ BITACORA: Reglstro gllstemanco de dato:"? utilizado para llevar un control de
1 informacion detallada de registros.
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administrativo

2. Realizar la Solicitud

comisionado.

Mensual de
Gasolina.

22 Adjuntar respaldo de

expedientes de la solicitud.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
Responsable Actividad Tareas Registro
Auxiliar 1. Enviar Solicitud de 11 Mediante un correo
administrativo Presupuesto Anual electronico  solicitar el
de Gasolina. presupuesto anual
asignado de Gobierno del '
Estado.
Auxiliar 21 Enviar a firma del

Auxiliar
administrativo

3. Entregar Formato
en Gobierno del
Estado de Sinaloa.

3] Entregar oficioy respaldo en
el area correspondiente.

Auxiliar
administrativo

41 Mediante correo electrénico
informan acudir a recoger
dicha solicitud.

4. Recoger Gasolina.

42 Acudir a Gobierno de Estado
al departamento de

Recursos financieros.

Administradora

5. Realizar Bitacora de

51 Realizar la bitacora con la
informacion de vehiculos.

Comprobacion.

52 Enviar afirma al jefe de area.

Auxiliar
administrativo

6. Entregar Bitacora en
Gobierno del Estado
de Sinaloa.

61 Entregar bitacora para su
revision y concretar su
comprobacion.

FIN DEL

PROCEDIMIENTO

Vs
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8. INDICADORES.
Indicador Unidad de medida Periodicidad Responsable
N/A N/A N/A N/A
9. PRODUCTOS.
Productos
Comprobacién Mensual de Gasolina
10. CONTROL DE CAMBIOS.
i = s Descripcion
R g
Version | Fecha Elaboro eviso Autorizo el cashin
Lic. Blanca Ariana Plata Lic. Ricardo Anibal Lic. Cuauhtémoc
Ericon. Garcia Reyes. Chacoén Mendoza.
Encargada del Responsable del SGC. | Comisionado Estatal
Departamento de de COEPRISS
Recursos Financieros
o1 21/Agosto/ N Emisién
2025 Inicial.
ﬁLl’zn Sucon 6(‘“&" A'Wm
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; ; Macroproceso:
Unidad responsable:
COEPRISS Administracién SRRFRS
common e e ooy | Proceso Sustantivo: Subproceso:
Proceso de Apoyo N/A
Fecha de vigencia: Codigo: Version:
Agosto 2029 COEPRISS-POI-16 01

1. ANEXOS.

1. Bitacora de Comprobacién de Combustible (COEPRISS-RPOI-16.01).

S | N A L 0 A SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION COEPRISS
GOBIERNO ‘DEL_ESTADO BITACORA DE COMPROBACON DE COMBUSTIBLE T B
CODIGO: COEPRISS-RPOI-16.01 s hadaiisosies s e iy
Dependencia / Entida COEPRISS (Comision Estatal para la Proteccién Contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa )
Datos del vehiculo
Marca: Modelo: Placas: N° de
Tipo / Linea Color: N° Serie: Inventario:
Nam. Odometraje
Fech Beneficiar Uso/ Desti Observacione
"2 | Folio s e Suministro | _salida Regreso a
ELABORO AUTORIZO
I/
UIC. CUAUHTEMOC CHACONMENDOZA /|
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