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1. PROPOSITO.

Establecer politicas y lineamientos para la emisién de resoluciones administrativas
que impongan sanciones a los infractores de la normatividad sanitaria, en las
materias competencia de la Comisidon Estatal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios de Sinaloa, previstas en el articulo 7¢, fraccion Xl, de su Reglamento
Interior, a efecto de garantizar que se cumpla con legislacion y normatividad
sanitaria para la proteccién de la salud de la poblacion.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento es aplicable para la Coordinacién Juridica Consultiva en
lo que se refiere a la substanciaciéon del procedimiento de sancién y emision de
resoluciones administrativas que impongan sanciones y concluyan el mismo.

Este proceso inicia con la recepcion del expediente por parte del drea de dictamen y
concluye con la notificacion de la resolucion al usuario.

3. POLITICAS DE OPERACION.
La Coordinacion Juridica Consultiva, sera la responsable de:

3.1. Darregistro en la tabla de Excel, también a los expedientes que se turnen por via
electronica.

3.2. Todos los nimeros consecutivos a incluir en la nomenclatura de los documentos
dentro del procedimiento corresponden con el nimero asignado en el registro
(Expediente, resolucion, citatorio, folio de orden de pago).

3.3. Hacer un resumen de las actuaciones del expediente que incluya sus
generalidades con la finalidad de no acumular expedientes.

3.4. Enviar al area de archivo los expedientes para su resguardo a través de un oficio

3.5. Actualizar las fechas de las actuaciones dentro del expediente administrativo e
la tabla de registros de Excel.

3.6. Respecto a la notificacion de los citatorios: los correspondientes a la zona norte
se enviaran por valija; los de la zona centro se entregan al area de dictamen y los
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de la Zona Sur se turnaran por valija al personal juridico para su seguimientoy el
del procedimiento administrativo.

El domicilio de presentacién de escrito de comparecencia, sefalado en el
contenido del citatorio, se ajustara a la oficina de la zona segun corresponda, el
domicilio del establecimiento sancionado.

Enterar alos coordinadores y/o encargados de oficinas de ventanilla que se han
enviado citatorios y/o resoluciones para su notificacion.

Solicitar a las farmacias y a cualquier otro establecimiento, cuya comparecencia
pudiera implicar un gran volumen de papel, que las pruebas que anexen a su
comparecencia sean de forma digital a través de USB.

Levantar un acta de comparecencia para las personas que eligen hacerlo de
forma personal.

el Aokl Eovin

Si el proceso cuenta con causas ajenas o sobrevenidas, realizar un oficio que asi
lo indique al comisionado y anexarse a su expediente juridico como de archivo
concluido.

Si la sancion impuesta en la resolucién es una multa, se anexara una guia de
pago al documentoy se incluird una copia de este en la copia de acuse.

En caso de que el usuario solicite la exoneracién o reduccién de una sancién
consistente en multa, debera realizarlo por escrito y sera el Comisionado Estata
la persona indicada para analizar, aprobar o negar dicha solicitud. ’

—

Si al pagar una multa los usuarios no acompanan el comprobante del recibo G _
Pago con un escrito libre, se debera entregar el formato pre elaborado
(exhibicion de comprobante de pago).

Si las irregularidades del establecimiento sujeto a sancién administrativa, son
numerosas y dificiles de constatar su cumplimiento con las pruebas ofrecidas, se
solicitara apoyo del area correspondiente para llevar a cabo una visita en
seguimiento a la resolucion administrativa.

Valorar los contextos de violencia e inseguridad que pudieran surgir en el
desarrollo del proceso para tomar decisiones que pudieran generar una
variacion en el mismo, con la finalidad de priorizar la seguridad del personal.

”
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4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.
DOCUMENTO CcODIGO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Rigsistios
Mexicanos, PACH;
Ley General de Salud. No aplica. s
Ley de Salud del Estado de Sinaloa. No aplica. O
Ley Federal de Procedimiento i
Administratitol No aplica. %
Ley General para el Control de Tabaco. No aplica. g,
Reglamento Interior de la Comisién Estatal
para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios No aplica. é_)
de Sinaloa. <
Reglamento de la Ley General para el Control .
No aplica.
del Tabaco.
Normas Oficiales Mexicanas aplicables a la \
. No aplica.
materia.
Reglamento df—:‘ Control Sanitario de No aplica. 8
Productos y servicios. e ol
Reglamento de la Ley General de Salud en
Materia de Prestacion de Servicios de No aplica.
Atencion Médica.
Reglamento de Insumos para la Salud No aplica.
5. REGISTROS.
NOMBRE CODIGO
Tabla de Datos de Expedientes Ingresados a la CJC. | COEPRISS-RCIC-01.01.

COEPRISS-RCIC-01.02.
COEPRISS-RCIC-01.03.
COEPRISS-RCIC-01.04

Citatorio.
Resolucion.

Formato de Escrito Libre para la Exhibicién del Pago
de una Multa.

Orden de Pago.

COEPRISS-RCIC-01.05. \
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6. TERMINOS Y DEFINICIONES.

Comision Estatal para la Proteccién Contra Riesgos

CREPRESE: Sanitarios de Sinaloa.
CJC: Coordinacion Juridica Consultiva.
NOM: Norma Oficial Mexicana.
Castigo impuesto por la autoridad sanitaria con
SANCION: motivo del incumplimiento a las disposiciones

aplicables.

RESOLUCION:

Decision final de la autoridad.

PROCEDIMIENTO DE
JIGIMNCIN

Visitas de verificacion sanitaria realizadas de forma
regular.

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO:

Actos y diligencias por la autoridad conducentes a la
emision de un acto administrativo que produzca
efectos juridicos.

UNIDADES Coordinaciones, Departamentos y Secretaria Técnica
ADMINISTRATIVAS que integran COEPRISS, incluyendo a la oficina del
| (VA) Comisionado Estatal y el Centro Integral de Servicios.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
Responsable Actividad Tareas Registro ]
L 11 Sedaunnumero de entrada en el registro
Eecrt;miento del de Excel bajo la nomenclatura COEPRISS- K
Xpediente por CIC/RES/No. asignado/Afio. e cnon <
Partedel Areade |13 ge hace un expediente digital y fisico. CIc-o10. —
Dictamen. g
2.1 Se le asigna el nimero de citatorio bajo Ia
Personal nomenclatura CJC/C/No. Asignado/Afio. COEPRISS- -
Juridico 22 Se elabora otorgando un plazo de 10 dias RCIC-01.01 2
Elaboracién del habiles para comparecer por escrito. e C
. ; 23 Seturna para firma del Comisionado. =
Citatorgy 2.4. Una vez fliarmado el documento, se sacan las COEPRISS- g
copias necesarias para su acuse y tramite | RCIC-01.02.
ante oficialia de partes.
Personal a
MFRED 31 Se debe dar tramite al citatorio ante la E
Personal de oficialia de partes.
Oficialia de 3.2 Se turna al responsable de la notificacién N
Partes - del documento (entrega personal o por '
Tramite del Oficialia de Partes), en un plazo no mayor a %
Coordinadores Citatorio. 15 dias, una vez recibido el expediente.
Encargados 33 Se daaviso e_al_encargado de notificarlo \
de Oficina 3.4 Una vez notificado, se entrega el acuse al /
area juridica.
Personal .
Notificador 7
i 4.1 Después de la notificacion del citatorio, se
Computo del contabilizan los 10 dias habiles que se "
Plazo para tienen para comparecer.
Comparecer. _
Personal 51 Se d_icta resolucion dentro d'e los 5 dias
Jiividice Dictado de la siguientes a la comparecencia, tomando
Sentencia en en cuenta la evidencia presentada por el | COEPRISS-
Atencién a la usuario, o al dia siguiente de haberse | RCIC-01.03.
Comparecencia. comp_utac_lo el plazo para comparece,
aunsin evidencia del usuario (en rebeldia).
Comisionado Firma de la 6.1 Se turna al Comisionado para su firma.
Estatal Resolucion.
5 o ' 7.1 Seturna al responsable de la notificacién del
erso A documento.
Juridico Trar_r;lte p:l:lradla | (Entrega personal o por Oficialia de Partes).
Personal EOU RGNS | gy Se notifica al usuario en un plazo no mayor /
: esolucion. a 10 dias habiles
Notificador :
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9. INDICADORES.
Indicador | Unidad de medida | Periodicidad | Responsable |
NA
10. PRODUCTOS.
Productos ]
RESOLUCION [
1. CONTROL DE CAMBIOS.
J . 7 Sl " Descripcion
Versién Fecha Elaboré Reviso Autorizé dol erabic -
M.C. Itzel Montes Lic. Ricardo Anibal Garcia Lic. Cuauhtémoc
Rubio Reyes Chacon Mendoza
, Encargada de Responsable del Sistema | Comisionado Estatal
Procedimientos de Gestion de Calidad de COEPRISS
Administrativos y
Jurisdiccionales
el Mo Bino
01 Junio/2025

Lic. Chris Oscar

Valenzuela Leal
Coor Juridico
sultivo

Version Inicial.
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12. ANEXOS. é
1.- Tabla de Registro de Plazos y Expedientes en Excel. (COEPRISS-RCJIC-01.01.).
2.- Citatorio (COEPRISS-RCIC-01.02.). ¥
3.- Resolucion (COEPRISS-RCIC-01.03.). C
4.- Formato de Escrito Libre para la Exhibicién del Pago de una Multa (COEPRISS-RCIC-01.04.).
5.- Orden de Pago (COEPRISS-RCJC-01.05.).
9
5
1. Tabla de Registro de Plazos y Expedientes en Excel (COEPRISS-RCIC-01.01.).
mﬁ::zmm ESTABLECRMENTD : Cupap | cravenic HOT. CHATOMIC | COMPARECENCIA |  COMPARECER MASTA | FLAO PARARESOLUCISN | FECHA NGTRCACION | PLARG PAGO 'S RECURSS | STATUS Amal |

|||‘!IT
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2. Citatorio (COEPRISS-RCIC-01.02.).

CODIGO: COEPRISS-RCIC-01.02.
CITATORIO NUMERO: CIC/C/ /ANO
EXP. NUMERO:

FOLIO:

Culiacan Rosales, Sinaloa;

C. PROPIETARIO Y/O REPRESENTANTE LEGAL DE
UBICADO EN
CULIACAN ROSALES, CULIACAN, SINALOA.

Con fundamento enflos articulos 4°, parrafo cuarto, 14 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicangs: 1°.13, inciso B, faccion VI, 432, 433 y 435 de la Ley General de Salud: 3,13 y2ldela
Ley Organica de la/ Administracion Publica del Estado de Sinaloa: 46 de la Ley de Justicia
Administrativa para el Estado de Sinaloa; 5°, 319, 320, 321y 322 de la Ley de Salud del Estado: B8° del
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Sinaloa: 4°, fracciones |, IX, X, XX1, y 8°, fracciones
Il XV, XXl y XXIil del Decfeto por el que se crea la Comision Estatal Para la Proteccion contra
Riesgos Sanitarios de Sinaloa publicade en el Periodico Oficial El Estado de Sinaloa el dia 06 de
febrero de 2013; 7° fraccion XIX/del Reglamento Interior de la Cornision Estatal para la Proteccion
contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa publicado en el Periadico Oficial El Estado de Sinaloa el dia 23
de Octubre de 2013 y en virtud de Visitals) de verificacion numero(s) i

y practicada (s) el (los) dia [s) . y . respectivamente en la (s)
que fueron detectadas irregularidades susceptibles de ser sancionadas, por lo que con fundamento
en el articulo 432 de la Ley General de Saldd y a partir de gue sea notificado el presente citalorio se
da inicio al procedimiento administrativo de'sangion_ge lerequiere para que en el plazo de DIEZ
DIAS HABILES contados a partir del dia siguiente #n gue sé notifique el presente instrumento,
COMPAREZCA POR ESCRITO, refiriendo los datos asentados en el angulo superior derecho,
dirigido a la Comision Estatal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa, debiendo
acreditar documentalmente la personalidad con que se ostente, €on &} objeto de que manifieste lo
gque a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que considefe necesarias, en relacion a las Actas
de Verificacion Sanitaria de referencia, actas que fueron dictaminadas por el Departamento de
Autorizacion Sanitaria y Dictamen de la Comision Estatal para la Proteceion Conlra Riesgos
Sanitarios de Sinaloa de conformidad con el articulo 430 de la Ley Gerferal de Salud y 317 de la Ley
de 5alud del Estado de Sinaloca, como consta en los oficios de dictamenies) numero(s)

; y dé fechals)
y respectivamente, de los que ademas se acompana al presente.

Para tal efecto, debera presentar dicho escrito, ante Oficialia de partes de esta Corflision E<tatal
para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa, ubicado Boulevard Alfonsc Zaragoza
Maytorena No. 2204, Norte, Edificio A, Primer piso, Fracc. Bonanza, C.P. B0020, Culiacan, Sinaloa

Apercibido de que. en caso de no dar cumplimiento al presente citatorio en el plazo indicado,se
tendra por perdido su derecho a realizar manifestaciones y ofrecer pruebas. procediéndose a dictar
la resolucion gque conforme a derecho corresponda

ATENTAMENTE
LIC. CUAUHTEMOC CHACON MENDOZA

COMISIONADO ESTATAL PARA LA PROTECCION
CONTRA RIESGOS SANITARIOS DE SINALOA

TR} MONRS Ry o
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3. Resolucion. (COEPRISS-RCIC-01.03.).

CODIGO: COEPRISS-RCIC-01.03.
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°:
CIC/RES/000/2025,

Expediente Numero:

Folio:

Culiacan Rosales, Sinaloa, a

C. PROPIETARIO Y/O REPRESENTANTE LEGAL
DEL ESTABLECIMIENTO

UBICADO EN o
CULIACAN ROSALES, CULIACAN, SINALOA

Vistas las constancias que integran el expediente administrativo que obra en esta
Comision Estatal parala Proteccion contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa, abierto
a nombre del establecimiento denominado ___ con domicilio en
es procedente dictar resolucion administrativa

en los siguientes térmings, y

RESULTANDO:

ﬂ/ V1) Moy Ruv o

1. La Secretaria de Salud Publica a través de la Comision Estatal para la
Proteccion contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa, con fecha____ )
emitic orden de verificacibn numero debidamente
fundada, motivada y firmada por el C. Comisionado Estatal para la Proteccion
contra Riesgos Sanitarios de Sinaloa, a efécto.de verificar las condiciones
sanitarias del establecimiento denominado , ubicado en
el domicilio anteriormente senalado. A este procedimiento se le identificé con
el expediente numero: . El mismoddia, y'derivado de la orden
de verificacion en cita, y en cumplimiento/a la misma, el verificador
comisionado levanto el acta de verificacién respectiva asignandole el mismo
numero que la orden, en donde fueron asentados:os héchos encontrados
durante la diligencia, ___ se elabara el'OFICIO DE
DICTAMEN numero en donde se exponen y resaltan las
anomalias detectadas en la verificacion, asi como las accionés a llevara cabo
para corregirlas, otorgando un plazo de 15 dias habiles para la correccion de
dichas anomalias.

Por lo anterior, con fecha se emitio nuevaorden
de verificacién namero para constatar las correcciones
de las anomalias senaladas con anterioridad, sin embargo, no se llevé a cabo
debido a que no se encontraba un mayor de edad presente. Por lo que el 26
de noviembre de 2024 se gira nueva orden de visita numefo

"

12
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4. Formato de Escrito Libre para la Exhibicion del Pago de una Multa (COEPRISS-RCIC-01.04.).

CODIGO: COEPRISS-RCIC-01.04.
ASUNTO: PAGO DE MULTA

Culiacan, Sinaloa, a

LIC. CUAUHTEMOC CHACON MENDOZA
TITULAR DE LA COMISION ESTATAL PARA LA PROTECCION
CONTRA RIESGOS SANITARIOS DE SINALOA

0
Y
N
4
s
o
T

PRESENTE.-
Yo en mi caracter de
del establecimiento denominado
— con domicilio en
, poreste medio exhibo copia del recibo
de pago correspondiente a la resolucion con el cual

se da cumplimiento a la multa impuesta por $ i

Sin otro particular, me despido.

Atentamente

(Nombre y firma)
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5. Orden de Pago (COEPRISS-RCIC-01.05.).
COEPRISS-RCIC-01.05

SALUD COEPRISS

SECRETARIA DE SALUD
SECRETARIA DE SALUD DE SINALOA

COMISION ESTATAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS DE SINALOA

"ORDEN DE PAGO"

e

Fouo: | | | FEchA:
NOMBRE O
RAZON SOCIAL:
RFC:
DOMICILIO:
IMPORTE A PAGAR
Monto a pagar:
Con letra:
Banco Bilbao Vizcaya A ria
Siibacion el nco Bilbao Vizcaya Argentari
BBVA
Cuenta Bancaria 119091327
Clabe interbancaria 0074-7696-57-0119091327

CONCEPTO: :;fr?cd:snes alaLey General de Salud, Reglamentos y Normas

OBSERVACIONES/N® DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA:

En caso de no pagar el manto de la sancién dentro del plazo establecido en la resolucion administrativa, se
turnara al area de ejecucion de multas de la Direccion de Recaudacién de Rentas del Gobiemo del Estado de

NOTA IMPORTANTE: | .
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